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Ycras @I'BOY BO IOPITIY (HIIN) umenn M. U. [Inatosa
[lonoxenue o Kamenckom uncrutyre (punuane) FOPTTIY (HIIN)
nM. M. W. ITnaroBa

Pemenns Yu€Horo coBeta yHUBEpCUTETA

Pemenns Y4€HOro coBeTa MHCTUTYTA

[Ipukassl pekTopa, TUPEKTOpa

PacriopspkeHust IpOPEKTOPOB 10 HANIPABJICHUSIM IS TEIbHOCTH
[YHUBEPCUTETA, 3aMECTUTENIEH TUPEKTOpa HHCTUTYTa

[losio’xeHue 0 MPOBECHUHN TEKYIIEr0 KOHTPOJIS YCIIEBAEMOCTH U
MPOMEXYTOUHOI arTectanuu odyuatoutuxcs B FOPTTIY (HIIN)
Hacrosee nonoxxenue

Jlokymentsr CMK

1. OBHIME MMOJIOKEHUSI

1.1. Cektrop yueOHOUW palOOTBl  SBISETCS  y4€OHO-HAyYHBIM  CTPYKTYPHBIM
nonpazaenenneM Kamenckoro wHcTHTYyTa (dunuana) GeaepaqTbHOTO TOCYIapCTBEHHOTO
OIO/PKETHOTO 00pa30BaTEILHOTO YUYPEKIeHUs BbIciiero obpaszoBanus «HOxxHo-Poccuiickuii
rocyaapcTBeHHbIN monurexundeckuii yausepcuter (HITHU) mmenn M. U. IlnaroBa» (mamee —
WHCTUTYT).

1.2. Cektop yueOHOUW pabOThI OOBEAMHSICT JaABE Kadeapbl, KOTOPHIC OCYIIECTBIISIIOT
MOATOTOBKY oOOyyarommuxcs 10 00pa3oBaTeNbHBIM IpOrpaMMaM B COOTBETCTBUU C
rocy/lapcTBeHHBIMU 00pa30BaTeIbHBIMU cTaHaapTaMu. CekTop yuyeOHOM paboThl OCYIIECTBIISET
PYKOBOJICTBO Y4€OHO-METOAUYECKOM, HayYHO-UCCIIEI0BATEIbCKOM U BOCIIUTATEILHON PabOTOM.

1.3. Cekrop y4eOHOI pabOThl MOKET 3aHUMATHCS PUHOCSINIEH T0XO0 AeSITeIbHOCTHIO B
COOTBETCTBUU C YCTaBOM YHHBEPCUTETA.

2. OCHOBHBIE 3AJIAYHA CEKTOPA YUYEBHOM PABOTHI

2.1. B obOmactu y4eOHOH, METOAMYECKOM M BOCHHUTATEIBHOW pPAaOOTHI OCHOBHBIMU
3a/ladyaMM CeKTOpa yueOHOM pabOThI SABISIOTCA:

- IJITAHUPOBAHUE, OPraHU3allks U IOCTOSTHHOE COBEPIICHCTBOBAHKE YU4EeOHOTO Tpoliecca U
y4eOHO-METOIMYECKOU NesITeNIbHOCTH Kadep;

- KoopauHanusi paboTel  KadeAp U IPYrHMX MOApA3[eieHUd U YHUBEPCHUTETa,
obecrnieunBaromKX y4eOHBIH mpoiiecc;

- OpraHuzanysg ¥ TPOBEJECHHUE MEpONPUATUN, HAMpPaBICHHBIX HAa TOBBIIICHUE
3¢ (GEeKTUBHOCTH CUCTEMBI OLIEHKH KaueCTBa MOATOTOBKHU CIEIHAUCTOB;

- opranuzanus, y4€T ¥ KOHTPOJIb BHITIOJHEHUS y4eOHBIX MOPYYCHUU MpEenoaBaTeiei,
paboTarolux B ceKTope yueOHON paboThl, a TaK)Ke KayecTBa UX BBIMOTHEHHUS,

- IITAHUPOBAaHWE M OpraHU3alus B COOTBETCTBHM C Yy4YEOHBIMH IUIaHAMU Y4eOHOI
NEeSITeNLHOCTH CTYJICHTOB, BeJICHHE Y4eOHO-YUETHON MOKYMEHTAallud, KOHTPOIb JBIKEHUS
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KOHTHHT€HTa CTY/ICHTOB;

- IUTAHUPOBAaHUE M OPTaHU3aAIUs BOCIIUTATEILHON PabOThI CO CTYyJCHTaMH, KOOPAMHALIUS
MIPOBEACHUSI BOCIUTATEIBHON paboThl Kadeapamu, MOIPA3IEICHUSIMU H OOIIECTBEHHBIMU
OpraHu3aIusIMH.

2.2. B obnactu Hay4YHO-HCCIIENOBATEIbCKONH pabOThl OCHOBHBIMHM 33JadyaMU CEKTOD
y4eOHOM pabOThI ABISIOTCA:

- IUTAaHUPOBaHUE, OPraHW3alMs W TOCTOSHHOE COBEPIICHCTBOBAHWE HAYYHOH pPabOTHI
Kadeap U HaydHBIX JIa0OpaTOpHil;

- IUTAHUPOBAHUE U OpPraHU3aIMsI HAyYHO-UCCIIEI0BATEIHCKONW PabOTHI CTYACHTOB;

- OpraHM3anys BHEIPEHUS pe3yIbTaTOB HAYYHO-UCCIIEIOBATEIHCKOW padOTHl B YUEOHBIH
porecc;

- IUTAHUPOBAHUE M OPTaHU3AIMH MMOBBIIICHUS KBATU(PHUKAIMA PO (HECCOPCKO-TIPETo 1aBa-
TEIBCKOTO COCTaBa.

2.3. B oGnactu ¢puHAHCOBO-XO3SHUCTBEHHON JI€ATEILHOCTH OCHOBHBIMU 33/1a4aMU CEKTOD
yueOHOM pabOThI ABISIOTCA:

- KOHTPOJIb HaJl COXPAaHHOCTBHIO M HAJUICKAIIUM HCIIOJIF30BaHUEM yUeOHBIX, HAYUHBIX H
aJIMUHUCTPATUBHBIX MOMEIIEHUH, NCHOIb3yeMbIX (aKylIbTeTOM JUIl OpraHU3aluu y4eOHOH U
Hay4YHOH JeATeNbHOCTH; YUeOHOTO U HaydyHOr0 000py10BaHMs, HEOOXOAUMOTO AJISl IPOBEACHUS
y4eOHOTO MmpoIecca U HayqyHOUH paboThI.

3. OCHOBHBIE BUJIbI JESTEJIbHOCTH CEKTOPA YYEBHOM PABOThHI

3.1 Opranuzanmst ¥ KOHTPOJb Pa3paOdOTKH yYEOHBIX IUIAHOB U Y4€OHO-METOIUYCCKUX
KOMIUIEKCOB B COOTBETCTBMM €  TpeOOBaHUSAMHU  (eaepaibHbIX  IOCyJapCTBEHHBIX
00pa30BaTeNIbHBIX CTAaHIAPTOB.

3.2. KoHTpoJ1b BBINOIHEHNUS Y4€OHBIX IJIAHOB U pabOuYuX MPOrpaMM IO HAIPABICHUAM U
CHELUATBHOCTSM.

3.3. dopMupoBaHue WTATOB MPOHECCOPCKO-TPENOAABATENBCKOIO COCTaBa, HAYYHOTO U
y4eOHO-BCIIOMOTaTeIbHOI0 MEePCOoHaa, NOA00p PYKOBOAUTENIEH CTPYKTYPHBIX MOJApa3eIeHUN
UHCTUTYTA.

3.4. ®opmupoBaHue yueOHbIX TPYII, Ha3HAYCHUE CTapOCT.

3.5. KoopauHaiuss ¥ KOHTPOJb IOATOTOBKM Yy4eOHO-METOJMYECKUX MAaTepUalos,
oOecneunBaroiux padoty kadenp, jaboparopui, yueOHBbIH Mporece U HayyHble UCCIIeIOBaHMUS.

3.6. YuacTue B COCTaBJIEHMM y4eOHOTO paclucaHMs, PaCHUCAHUS 3K3aMEHOB U 3a4ETOB,
KOHTPOJIb MX KQUeCTBa U X0/ BBIMIOJIHEHUSL.

3.7. OpraHuzanusi ydyé€Ta yCHEBaeMOCTH, NOCEIaeMOCTH CTYAEHTOB M aHAaJU3 €ro
pe3yabTaToOB.

3.8. KoHTponb Hajg CTHUNEHAMATBHBIM OOECIIEYEeHHEM CTYIECHTOB, 3a OKa3aHUEM
MaTepUaJIbHOW OMOIIH.

3.9. IToaroToBKa MPOEKTOB MpPHKa3a O MEPEBOJIE CTYACHTOB € Kypca Ha Kypc, O epeBojie
U3 JIpyroro By3a, 00 OTYHCIIEHHH, O BOCCTAHOBJIEHUH, O MIEPEBOIE Ha APYryto GopMmy oOydeHus,
O MPEJOCTaBJICHUH aKaJJeMHUECKOTO OTITYCKa, O BBIMYCKe OaKaiaBpoB.

3.10. KoHTpoJ1b Ha/l yBEZOMIIEHUEM CTYJICHTOB O BBIXOJIE COOTBETCTBYIOIIMX MPUKA30B.

3.11. Buecenue npemnoxenuit no cocrapy ['OK u opranuszaius ux paboTsl.

3.12. Oburee pyKOBOJCTBO U KOHTPOJIb YU€OHOM, MPOU3BOJICTBEHHON M MPEITUIIIOMHON
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IIPAKTUKOM CTYJEHTOB.
3.13. Kontponp Hag paboToi MO MOBBIIIEHUIO KBATH(UKAIMH TPOdeccopCKo-Tpernoia-
BaTEJILCKOTO cocTaBa Kadep.

4. CTPYKTYPA M YIIPABJJEHUE CEKTOPA YUYEBHOM PABOTHI

4.1. Crpyktypa cexropa yueOHOW palOOThl OMpENeNsieTCs] KOHTUHTEHTOM CTYJEHTOB,
XapaKTepPOM B 00bEMOM yueOHOM, METOIMYECKOM, HAYYHON M BOCITUTATEIIHLHOU PaOOTHI.

4.2. PemeHueM peKTOpa OTpEAEISIeTCs IITAaTHOE paclHcaHue, BKIIOYaroiee B cels
JOJIKHOCTH paOOTHUKOB CTPYKTYPHBIX HOIpa3esieHUuil CeKTOp yueOHOM paboThI.

4.3. B cocraB cextopa y4eOHOW pabOTHI BXOAAT CHEIHMAIMCTHI, TPYIIIEI CIIEIUAINCTOB,
OTBEYAIOIINX 3a OTJEIbHBIC HAMpaBleHUs pabOThI ceKkTopa y4eOHOM paboThl. Pacmpenenenue
00s13aHHOCTEH MeX/Ty paOOTHUKAMU OCYIIECTBIISIETCS 3aMECTHTEIIEM JUPEKTOPa.

4.4, PyKOBOJICTBO JIEATEIHLHOCTHIO CEKTOPA YI€OHOM pabOTHI OCYIIECTBISET 3aMECTUTEh
TMPEKTOpa, KOTOPHIM TOAYUHSECTCS TUPEKTOPY WHCTUTYTa W B CBOCH JIESATEITHHOCTH
PYKOBOJICTBYETCSI  YCTaBOM  YHHBEpCHTETa, [lOJOKEHWEM WHCTUTYTa W  HACTOSIINM
[TomosxeHneM, MpruKa3aMu peKTopa YHUBEPCHTETA M TUPEKTOPA HHCTUTYTA.

5. IPABA M OBSI3BAHHOCTH 3AMECTHUTEJISI JUPEKTOPA CEKTOPA YYEFHOM
PABOTBI

5.1. 3amecturenb AUPEKTOpa CEKTOpa Yy4eOHOW pabOThI YTBEPKAAETCS MPUKA30M
JTUPEKTOpa MHCTUTYTA B MOPSAJIKE, YCTAHOBJIEHHOM Y CTaBOM.

5.2. 3amectuTenb OUPEKTOpa PYKOBOAWT BCEH  OpPraHU3allMOHHOM, y4eOHOM,
METOAUYECKON U HAYyYHOW AEATEIbHOCTHIO CEKTOpa y4eOHON paboThl U HECET MEePCOHATbHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 32 PE3YJIbTAThl padOThI CEKTOpa yueOHOM pabOTHI.

5.3. B mpenenax cBoeil KOMIIETEHIIMH 3aMECTHTENIb JAUPEKTOpPA M3JAeT PaCHOPSKEHHUS,
o0s13aTeIbHBIC /I BCEX PAOOTHUKOB M OOYYarOIIUXCS B CeKTOpe yuyeOHOH paboTel. B cBoei
JEeSITEIbHOCTH 3aMECTUTENbh TUPEKTOpa PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATelnbCTBOM Poccuiickoi
Oenepanuu, YCTaBOM yHUBEpcUTeTa, [lo0keHneM UHCTUTYTA, IPUKA3aMU U PACHOPSIKEHUSIMU
peKTopa M JUPEKTOpa, MpaBUiaM, HWHCTPYKIHUSM U TOJOXKEHUSM, PEerJaMeHTUPYIOIIUM
NesITeNbHOCTh MHCTUTYTA.

5.4. B cBoell JAEATENBHOCTU 3aMECTUTENb JUPEKTOPAa MOJOTUETEH YUEHOMY COBETY
WHCTUTYTa, PEKTOPY YHUBEPCUTETA U JUPEKTOPY UHCTUTYTA.

5.5. BamecTHuTens AUpPEKTOpa CEKTOpa ydeOHON paboTHI:

- HETIOCPEJICTBEHHO PYKOBOAUT Y4eOHOH, HAaydHOW U BOCHHUTATEIbHOW pabOTOH,
peanuzanueil yueOHbIX MIIAHOB U MPOTPAMM;

- OCYIIECTBIIIET KOHTPOJb Y4eOHOTO MpoIiecca, MPOU3BOJCTBEHHOM U y4eOHON MPAKTHKU
CTYIEHTOB;

- PYKOBOJUT pabOTON MO COCTABJICHUIO PACIIUCAHUS YUeOHBIX 3aHITHIM, 3a4ETHO-IK3aMe-
HAIMOHHBIX CECCHN M MEXKCECCHOHHBIX KOHTPOJIBHBIX MEPOMNPHUATUH, OCYIIECTBISET KOHTPOIh
HaJ UX UCTIOJTHEHHUEM;

- OpraHu3yeT KOHTPOJb CaMOCTOSTEIbHON pabOTHI CTYIEHTOB, JOMYCKAeT CTYACHTOB K
c/aye ceccuit, MpOX0XkKACHUIO MPAKTHUK;

- OCYIIECTBIIIET KOHTPONb HaJ OTYHCIEHUEM, TIEPEeBOJOM M BOCCTAaHOBICHHUEM
CTYICHTOB (paKynbTeTa;
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- KOHTPOJIMPYET COOTBETCTBUE PE3YJIbTATOB TEKYIEW M UTOTOBOM aTTECTAL[Mil YPOBHIO
MIOATOTOBKU 00yUaroluxcs;

- 10 TIPEJICTABICHHUSIM 3aBEAYIOINX KaeapaMu COriaacoBBIBAECT PYKOBOJUTENCH U TEMBI
BBITTYCKHBIX KBATH(HUKAITMOHHBIX PaboT, a TaK)Ke YTBEPKIACT PEIICH3ECHTOB;

- HA OCHOBAHWH BBITIOJHEHHUS Y4EOHOTO TIaHA U PE3YJIbTAaTOB IMPEI3aIIUThl BBITYCKHOM
KBaJTM(UKAIIMOHHON PabOTHI OMYCKAeT CTYJCHTOB K UTOTOBOW TOCYIapCTBEHHOW aTTeCTallnH;

- Opra"m3yer paboTy Mo MpUEMY CTYACHTOB, PYKOBOJHUT PabOTOH Kyparopamu y4eOHBIX
rpyn;

- KOHTPOJIUPYET COONIOJICHHE MPENoIaBaTeNIIMi, COTPYAHWKaMU M CTyJeHTaMH Ha
OCHOBaHMM YcTaBa yHUBepcuTeTa, [lonokeHWs 00 WHCTHTYyTE ¥ TpaBWI BHYTPEHHETO
pacriopska;

- OCYIIECTBJISIET OOIee PYKOBOJCTBO pPA0OTOM 1O TOBBIMICHUIO KBaTU(PUKAIIAN
npodeccopcKo-MpenogaBaTebCKOro COCTaBa;

- PYKOBOJIUT HAa3HAYCHHEM CTHUIICHJWH CTYJICHTAaM B COOTBETCTBUU C JCHCTBYIOIIHM
MIOJIOKEHUEM;

- KOOPAMHUPYET M OCYIIECTBISIET 00IIee PyKOBOJICTBO HAYYHO-HCCIIEAOBATEILCKOW
y4eOHO-METOAMYECKO paboToi Kadeap, MOAroTOBKOW y4eOHMKOB, YICOHBIX U METOJMYECKHUX
mocoOuii 1Mo mpeaMeTaM, YUTaeMbIX Ha Kadeapax;

- -KOHTpoJIpyeT  pabOTy 1O  TMOBBINICHUIO  KBaNU(UKAMKU  TPodeccopcKo-
MIPENoJaBaTeIbCKOrO COCTaBA;

- OpraHu3yeT W TPOBOJHUT, HAy4YHble M HAYYHO-METOJMYECKHE COBEIIaHHUS U
KOH(EPEHIINH;

- OCylIeCTBIIIET 00Illee PYKOBOJCTBO HaydyHOH pabOTON CTyAEHTOB, MPOBOJMMOI Ha
Kadenpax;

- KOHTpoJiupyeT paboTy Kadeap Mo OpraHU3alUu CBSI3U C BBITYCKHUKAMH, H3YYCHUS
KayecTBa UX MPAKTUYECKOW paboThl M pa3pabaTbIBaeMbIX MEPONPUITHI, HAMpPaBJICHHBIX Ha
yIIy4llI€HUE TOITOTOBKU CHEIMAIUCTOB, BBIITYCKAEMbIX CEKTOPOM y4eOHON padOoThI;

- opraHuszyer paboTy M OCYILECTBISET KOHTPOJIb HaJ JESITeIbHOCTbIO Yy4eOHO-
BCIIOMOTATEIBHOTO M  aJMHHHUCTPATHBHO-YIPABJICHUYECKOTO MEpcoHAlla CEKTOPOM YyueOHOU
paboTHI;

- ydacTByeT B paboTe BCeX CTPYKTYp HWHCTUTYTa TNpU OOCYKIEHHUH BOIPOCOB,
OTHOCSIIMXCS K ACITEIbHOCTH.

5.6. 3amectutenb JUpEKTOpa CcekTopa Y4eOHOW pabOThl HECET MEepPCOHANbHYIO
OTBETCTBEHHOCTb:

-3a paboTy cekTopa ydeOHOW pabOTHl B 1LIETIOM, 32 COCTOSHHUE Y4eOHOU, Hay4dHOM,
METOUYECKON U BOCIIUTATETILHOM PabOTHI;

- 32 Ka4eCTBO MpoeCCHOHATBHON TIOITOTOBKU OaKalaBpOB, CIICIIUATUTETOB,;

-3a HEWCIOJNHEHHE WM HEHaJUIeXkKallee HCIOJHEHHE CBOMX JOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH, MPENYCMOTPEHHBIX HACTOSIIEH JODKHOCTHOM WMHCTPYKIMEW, B TIpeaenax,
OTIpeJIeNIeHHBIX JACUCTBYIOIINM TPYJIOBBIM 3aKOHOAaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepanuu.

6. JOKYMEHTALUS ®AKYJBTETA
6.1. 3amecTuTENnH AUPEKTOpPA CEKTOpa yueOHOU paboThI AOKEH UMETh TOKYMEHTAIHIO,
OTPKAIONUIYI0 €ro JEATeNbHOCTh M0 OpraHu3alM Y4eOHOro Ipolecca, NepedyeHb KOTOpOii
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OIpelNeseTcss CBOAHOW HOMEHKIATYypOM Jiel  yHUBEpPCUTETa, WHCTUTYTa, a TakKkKe
HOMEHKJIATYPOH CeKTopa y4eOHOM paboThI.

6.2. Benmenwe NOKyMEHTAIlMM B CEKTOpEe Y4eOHOH paboOTBl MOXKET OBITh MOPYYEHO
3aMECTUTENIEM JUPEKTOpa OJHOMY WM HECKOJBKMM pa0OTHHKAaM JileKaHaTa U BMEHEHO B
0053aHHOCTH JI0JPKHOCTHOM MHCTPYKLIMEN WM TPUKA30M.

6.3. JIokyMeHTBl ¢ MCTEKIINM CPOKOM XpaHEHHUs NEepelaroTcsl B apXUB MHCTUTYTa WU
YHUUTOKAIOTCSI TI0 COTJIAaCOBAHUIO C apXMBHOW CiIy»k00il B COOTBETCTBUU C ACHCTBYIOIIMM B
YHUBEPCUTETE MOPSAIKOM.

7. MOPAJIOK YTBEPXKJIEHW S, BHECEHUA U3MEHEHUWIA 1 JIONIOJTHEHUH B
HACTOSALEE ITOJOXEHUE
Hacrosmee Ilonoxenne, a Takxke BCE M3MEHEHHUS U JIONIOJIHEHUS K HEMY YTBEPKIAIOTCSA
IAPEKTOPOM UHCTUTYTA.

8. PEOPTAHM3AIIMS M TPEKPAIIIEHUE JEATEJIBHOCTU CEKTOPA YYEFHOM
PABOTBI
8.1.Pemenne o co3maHuM, pPEOpPraHM3alUUd M JHUKBHAANMH (aKyldbTeTa MPUHUMACTCS
Y4EHBIM COBETOM YHUBEPCUTETa B COOTBETCTBUM C JCWCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBO
Poccniickoit ®eneparuu u Ycrasom FOPTTTY (HITN).
8.2. [Ipu peopranmu3anuu ceKTopa yaeOHON pabOTHI 10 OCHOBHOM EATEILHOCTH JIOJIKHBI
OBITh TIEpEJaHbl HA XPAHEHUE €ro IPAaBOMPEEMHHUKY, a MPHU JIUKBUIALNYA — B apXUB UHCTUTYTA.

9. IUCT O3HAKOMJIEHUA

JloKHOCTH Moanuck DOUO Hara
1 |3amecrurens JUpeKTOpa Kynnprouxkos J[.H.
2 | Cnenmanuct mo Kagpam Bemoxonesa H.H.

i 01/02/00-01 CTP5U35




